o~
&f) SYNERGY

Entreprise adaptée

Vous recherchez un professionnel
capable de vous libérer de vos

activités administratives ?

Nous répondons a vos problématiques en matiére
de sous-traitance administrative :
Supports administratifs

Gestion administrative des approvisionnements

Q \ : Reprographie
pre Comptabilité

Entreprise a_dﬁp'tée, employant Archivage
‘80%-de-personnes handicapéees.

GRACE A NOUS, INOTRE ENGAGEMENT

vous maitrisez les colts, Transparence

vous variabilisez les charges, Audits clients

VOUS VOUS recentrez sur votre coeur de métier, Revues d'activités avec axes d'amélioration
vous créez de la valeur, Confidentialité

vous gagnez du temps, Réactivité

vous optimisez les cycles de traitement, Adaptabilité

vous réduisez votre cotisation Agefiph/Fiphfp Continuité de service
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EADS SOGERMA, SABENA TECHNICS, IBM. MSA. ..



Moteur de performance

Force de propositions
Entreprise Conseil

REPROGRAPHIE

Publipostage
E-mailing
Impression (courriers, documents)

APPROVISIONNEMENT

Gestion administrative des approvisionnements
Approvisionnement sur systeme dinformation client
Commandes

Traitement des accusés de réception

Litiges comptables

Litiges réception

DESTRUCTION

Destruction de documents

SUPPORT ADMINIS TRATIF, SECRETARIAT

Réponses aux lettres de candidature
Création de dossiers standardisés

Saisie de questionnaires

Saisie dans base de données {interne / client)

COMPTABILITE

Vérification factures fournisseurs
Saisie factures fournisseurs
Relance paiements clients
Facturation clients

Moyen de paiement
Rapprochement bancaire

ARCHIVAGE

Archive clients, classement

69 avenue Surcouf - 33608 PESSAC cedex
Tél.: 055726 4140 - Fax: 0557 26 41 49
accueil@synergy.asso.fr - www.synergy-sous-traitance.com



